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OGGETTO: Richiesta ferie natalizie a. s. 2024/2025 – personale A.T.A. 
 

Al fine di predisporre una adeguata ed efficiente organizzazione del servizio durante la 
sospensione delle attività didattiche per le vacanze natalizie, previste come da calendario 
scolastico dal 23/12/2024 al 06/01/2025, si invita il personale in epigrafe a presentare domanda 
di ferie o recupero entro e non oltre il 03 dicembre 2024, utilizzando il modello allegato. 
Il modello debitamente compilato, firmato e datato dovrà essere inviato all’indirizzo mail:  
mimm0cf007@istruzione.it 
 

Si comunica che: 
 

Il personale ATA a tempo indeterminato potrà usufruire di: 
 

• ferie residue anno scolastico 2023/2024; 

• ferie anno scolastico 2024/2025; 

• ore prestate oltre l’orario ordinario di servizio. 
 

Il personale ATA a tempo determinato con contratto annuale o fino al termine delle lezioni potrà 
usufruire di: 
 

• ferie anno scolastico 2024/2025; 

• ore prestate oltre l’orario ordinario di servizio. 
 

Il personale ATA a tempo determinato con contratto temporaneo potrà usufruire di: 
 

• ore prestate oltre l’orario ordinario di servizio. 
 

Si ricorda che le ferie dell’anno scolastico 2023/2024 devono essere fruite durante la sospensione  
delle attività scolastiche e comunque entro il 30/04/2025. 
 

Il piano ferie sarà approvato dal Dirigente Scolastico sentito il parere della D.S.G.A. 
 

Durante la sospensione delle lezioni, il personale A.T.A. svolgerà il proprio orario di servizio dalle 
ore 08:30 alle ore 15.42. 
Durante il periodo di cui sopra verrà altresì sospeso il ricevimento pomeridiano dell’utenza. 
 

Cordiali Saluti 
 

            Il D.S.G.A.       Il Dirigente Scolastico 

       Francesco Casale       Prof. Enrico Manzione 
(firma omessa ai sensi art. 3 c. 2 D.lgs. 39/93)              (firma omessa ai sensi art. 3 c. 2 D.lgs. 39/93) 
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