
VADEMECUM COMPILAZIONE REGISTRO SCRUTINIO L2 

AREA DOCENTE (STEP N.1) 

1. Selezionare “area docente” 

 cliccare sulle tre lineette 

 selezionare “scrutini seconda frazione” 

 selezionare la classe da scrutinare  

 cliccare su calcolo automatico presenze e su calcolo automatico volti 

(il sistema inserisce automaticamente le ore totali del corsista e la media dei voti 

assegnati) 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VOTO UNICO 

A discrezione delle insegnanti il VOTO UNICO 

può essere modificato in eccesso o in difetto in 

maniera coerente con l’andamento scolastico del 

corsista  

I corsisti che non hanno il monte ore sufficiente 

verranno scrutinati in bianco (attenzione: va 

considerato il 70% di presenze in classe erogate in 

quel gruppo, tranne per i casi particolari -> vedi 

pagina seguente) 

N.B Agli studenti che risultano sufficienti ma a cui 

mancano poche ore al raggiungimento della quota 

oraria, gli si possono assegnare ore di credito 

riformulando il PATTO FORMATIVO  

 

 

 

Nella casella VOTI è 

possibile visualizzare 

tutte le valutazioni e la 

media finale 

Nella casella 

FREQUENZE è possibile 

visualizzare il quadro 

generale delle ore 



CASI PARTICOLARI 

 

Nel caso in cui un corsista risulti carrellato in più classi dello stesso 

livello, è necessario modificare il numero delle presenze manualmente 

poiché il registro elettronico calcola solo la percentuale totale o del 
singolo corso, non considerando le singole ore di supporto nelle classi 

carrello 

 

 Area coordinatore -> scrutini seconda frazione -> presenze 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ESITO FINALE  

Non ammesso: per coloro che non raggiungeranno il monte ore 

sufficiente  

Non promosso: per coloro la cui media dei voti non raggiunge la 

sufficienza nei corsi di livello A1/A2  

Non prosegue nel percorso: per coloro che non raggiungeranno la 

sufficienza nei corsi di livello Analfa/PreA1 

Prosegue nel percorso biennale: per coloro che raggiungeranno la 

sufficienza nei corsi di livello Analfa/PreA1 

Promosso A1: per coloro che raggiungeranno la sufficienza nei corsi di 

livello A1  

Promosso A2: per coloro che raggiungeranno la sufficienza nei corsi di 

livello A2 

IEG: soltanto per chi, dal passaggio alla classe di livello successivo, 

non ha sufficienti frequenze nel secondo quadrimestre, pur avendo 

ereditato il monte ore complessivo dal primo. 



AREA COORDINATORE (STEP N.2) 

• SELEZIONARE Scrutini 2° Frazione DELLA CLASSE DA SCRUTINARE 

• ENTRARE NELL’AREA PERSONALE DI OGNI CORSISTA CLICCANDO SUL     

NOME  

• PER OGNI ABILITA’ SELEZIONARE IL LIVELLO (DA Non raggiunto AD 

Avanzato)  

 

 

 

 

 

 

 

Aprire la tendina della frequenza e 

specificare: 

*HA FREQUENTATO PER ALMENO 

IL 70% 

*NON HA FREQUENTATO PER 

ALMENO IL 70% 



 


